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Ha 3aceaHud 1learoruueckoro coBera
MOBY COIII No7 r. TeiHs1

npotoxon ot X8O K 2013 1. Ne T4

MNOJOXEHHE

0 KJIACCHOM KypHaJie
MYHHIHIAIBHOr0 001e00pa3oBaTE/IbHOI0 0X0ZKETHOIO YIPEeKIeHUsI
«Cpennss obmeodpasoBarenbHas mkoJa Ne 7 umenu I'eposi Poccun U.B. Txauenko»
r. Teiaasr AMypcekoii o6sacta (MOBY COII Ne7)

1. O0mue mo10KeHHs.

1.1. Hactosimee MOJIOXKEHHE  COCTABJIIEHO B COOTBETCTBHM  CO  CJICAYIOIIUMHU
HOPMAaTHBHBIME JloKyMeHTamu: @emepanbHblii 3akoH orT 29.12.2012 Ne 273-03 «0O0
obpazopanuu B Poccuiickoit ®eneparmuny, [Ipuka3 Munucrepcrsa npocsemenuss CCCP ot
27.12.1974 Ne 167 «O6 yrBepxaeHiH MHCTPYKIIUT O BEJIEHUH IIKOJIBHONW JOKYMCHTALUNY,
I[Ipukaz MunooOpuayku Poccum ot 06.10.2009 Ne 373 «OO6 yTBEepKICHHH U BBEJCHUH B
neiictBre DeepaibHOTO TOCYAAPCTBEHHOIO 00pa30BaTENLHOIO CTaHAapTa Ha4YallbHOIO
obmero obpasopanus», Ilpukas MunoOpuayku Poccum ot 17.12.2010 Ne 1897 «O0
yTBEpXKIEHUH (eIepabHOr0 roCyIapCTBEHHOI0 00pa30BaTeIbHOIO CTaHIapTa OCHOBHOIO
obutero oopaszosauus», [locranoBienue I'1aBHOrO rocyapcTBEHHOIO CaHUTAPHOIO Bpayda
Poccuiickoit ®eneparmu ot 29.12.2010 Ne 189 «O6 yrBeprknenun CanlluH 2.4.2.2821-10
"CaHUTAPHO-3IHIEMHONIOTHIECKHE TPEOOBAHUS K YCJIOBHAM M OpraHM3alvd OOyYeHHsS B
obmeobpasoBaTeibHblX  yupexaeHusx',  Ilmcemo  MumbmcrepctBa  o0miero  #
npopeccronanbHoro oopaszosanus P@ or 19.11.1998 Ne 1561/14-15 «KonTponb 1 oneHka
pesynbTaToB OOyYeHWs B HadalbHOM mmKose», ITmcemo MunoOpasosanus Poccuu ot
22.02.1999 No 220/11-12 «O HeIOMyCTHMOCTH MEpPerpy30k OOydarolmMXcs Ha4dalbHOU
mkoutsl, [TucemMo Munobpaszosanust Poccun ot 25.09.2000 Ne 2021/11-13 «O06 opranusanuu
00yueHHs B IIEPBOM KJIacce YeThIpexJIeTHe! Kok, [InceMo Munobpaszosanus Poccnn ot
20.12.2000 Ne 03-51/64 «O MeToaMuecKUX PEKOMEHIAIMIX MO paboTe ¢ JOKYMEHTaMH B
06111e00pa3oBaTeIbHBIX yUpexkIeHusx», 1lncsMo MunoGpasosanus Poccuu ot 07.02.2001
Ne 22-06-147 «O comepaHWd ¥ TIPABOBOM . O0ECIIEYEHUH JIOJDKHOCTHOTO KOHTPOJIS
PYKOBOJUTENEH 00pa3zoBaTelbHbIX ydpeskaeHui», Ilucemo MunoOpasosanus Poccun ot
20.04.2001 Ne 408/13-13 «O pekoMeHIAIMSX 10 OpraHU3alUul 00yYEHHs IEPBOKIACCHUKOB
B a/[aNTAl[MOHHbIH Iepuo», IluceMo MunoGpasosanus PO ot 03.10.2003 Ne 13-51-273/13
«O BBeIeHUH 0E30TMETOUHOro OOyuYeHHs MO (DU3UYECKOH KYIbType, H300pasHuTeIbHOMY
MCKYCCTBY, My3bike». I[lmcbmo — MmunHCTEpcTBO 00pasoBanus W Hayku Poccuiickoi
®eneparmu ot 22 asrycra 2012 roga N 08-250«O BBeznenuu yuedHoro Kkypca OPKCO»

1.2. B cooTBeTcTBHUH CO cT. 28, cT. 30 denepanbHoro 3akona ot 29 nexabps 2012 roxa Ne
273-®3 "O6 obpazoBanuu B Poccuiickoit ®Denmepanmm» MOBY COII Ne7 (nmanee
VupekJIeHrue) OCYIIECTBISIET TEKYIHi KOHTPOJIb YCIEBAEMOCTH M  I[IPOMEKYTOYHOH
aTTECTALMHU YYAIUXCSI, HTOTH KOTOPOTO (PUKCUPYIOTCS B KIIACCHOM JKypHAaJIe.

1.3.  KuaccHBIf JKypHan SBJISETCS TOCYJApCTBEHHBIM — HOPMATHBHO-(MHAHCOBBIM
JIOKYMEHTOM CTPOTOM OTYETHOCTH, BHOCHTCS B HOMEHKJIATYpy JeN YUpexIeHUus |
10, VIE)KUT XPAHEHHIO B IIKOJIBHOM apXUBE.

1.4. Cpok XpaHeHHs KJIACCHOTO >KypHala ycTaHaBioumBaercss He Menee 5 uer. Ilo
HCTEYEHUH YCTAHOBJIEHHOTO CPOKa U3 HEr0 M3bIMAIOTCS CTPAHHIIBI CO CBOJHBIMHU JaHHBIMH
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успеваемости и перевода (выпуска) обучающихся, после чего он подлежит уничтожению по причине отсутствия надобности.

1.5. Уничтожение классного журнала, хранящегося в учреждении, осуществляется комиссией, назначенной руководителем учреждения с составлением акта на списание, который хранится 25 лет.

1.6. Страницы со сводными данными успеваемости и перевода (выпуска) обучающихся формируются в отдельное номенклатурное дело. Каждый лист дела должен быть пронумерован, записи заверены подписью директора школы и печатью школы. Дело, прошитое и скрепленное печатью, должно храниться не менее 25 лет.

1.7. Классный журнал является документом, относящимся к учебно-педагогической документации учреждения. Его ведение обязательно для каждого учителя и классного руководителя.
1.8. Журнал оформляется для каждого класса на учебный год.
1.9. Классный журнал заполняется учителем только в день проведения урока. В случае болезни учителя учитель, замещающий коллегу, заполняет классный журнал в обычном порядке.
1.10.  В классном журнале  подлежит фиксации только то количество уроков, которое соответствует учебному плану Учреждения и подлежит оплате.
1.11. Все записи в классном журнале должны вестись четко, аккуратно и одним цветом (синий) пастами шариковых ручек; не разрешается использовать на одной странице разные цвета чернил, запрещается использовать корректирующие средства, записи карандашом.
1.12. Исправления на страницах журнала имеют право делать только те лица, которые ответственны за их заполнение.
1.13. В классных журналах допускаются следующие исправления: 

Отметки (оценки) за четверть, полугодие, экзамен, год, количество баллов ЕГЭ, ФИО обучающихся, ФИО педагогов, реквизиты личного дела, дата рождения обучающегося, наименование предметов, записи решения педагогического совета, дата и номер приказа директора учреждения в случае их ошибочного выставления зачеркиваются одной чертой, рядом вносится верная запись; содержание исправления описывается в нижней части страницы, заверяется личной подписью учителя, допустившего исправление, и руководителя Учреждения,  с ее расшифровкой . Подпись руководителя заверяется печатью Учреждения. Например, сделать запись: « Исправление оценки «3» (удовлетворительно) на «4» (хорошо) за первую четверть у  Ивановой Марии «4» (хорошо) считать верным». 
1.14.1. Даты уроков, наименования месяцев, отдельные слова в написании тем уроков и домашних заданий, отметки пропусков уроков, количество пропущенных уроков, записи на страницах сведения о занятиях на факультативах, в кружках, секциях, общие сведения об учащихся и листок здоровья в случае их ошибочного написания зачеркиваются одной чертой, рядом вносится верная запись без последующего заверения. Все остальные записи в случае их ошибочного написания зачеркиваются одной чертой, рядом вносится верная запись с последующим заверением без выставления печати.
 1.14.2. Запрещается делать исправления в виде стирания (ластиком, бритвой и т.п.), использования корректирующих жидкостей, заклеивания и т.п.
1.15.Учитель, допустивший исправление в журнале, пишет заявление,  объяснительную на имя руководителя Учреждения.
 1.16.Страницы «Показатели физической подготовленности обучающихся» заполняются учителем физической культуры. 

1.17. Запрещается выносить журнал за территорию учреждения, выдавать на руки обучающимся.
1.18. Название учебного предмета записывается в соответствии с названием, указанным в базисном учебном плане. Все записи по всем учебным предметам (включая уроки по иностранному языку) должны вестись на русском языке с обязательным указанием не только тем уроков, но и тем практических, лабораторных, контрольных работ, экскурсий, уроков с использованием информационных технологий и видеоуроков. Выполнение практической части программы записывается в строке «Тема урока». 
1.19. Медицинский работник школы в обязательном порядке заполняет «Листок здоровья» (сведения об обучающихся, освобожденных по состоянию здоровья от посещения уроков физической культуры на весь учебный год, сведения об обучающихся, имеющих рекомендацию врача о занятиях физической культурой в специальной медицинской группе, в который вносятся сведения из медицинских карт обучающихся). Рекомендации, данные в «листке здоровья», обязательны к учету всеми педагогическими работниками во время пребывания обучающихся в образовательном учреждении и (или) на внеклассных мероприятиях.

2. Оформление классного журнала
    Перед  оформлением классного журнала необходимо внимательно изучить «Указания к ведению классного журнала», помещенные в начале каждого классного журнала. Все листы в журнале должны быть пронумерованы, начиная с 3 страницы.
2.1.Обязанности администрации
      Заместитель директора по учебно-воспитательной работе проводит инструктаж учителей каждой параллели по требованиям, предъявляемым к ведению журнала, с учетом изучаемых дисциплин; дает указания учителям о четком распределении страниц журнала, отведенных на текущий учет успеваемости и посещаемости обучающихся на год в соответствии с количеством часов, выделенных в учебном плане учреждения на каждый предмет, руководствуясь примерными нормами:

 1 час  в неделю – 2 страницы, 
 2 часа в неделю – 4 страницы, 
 3 часа в неделю – 5 страниц, 
 4 часа в неделю – 7 страниц, 
 5 часов в неделю – 8 страниц, 
6 часов в неделю – 9 страниц. 
2.2.Обязанности классного руководителя.
2.2.1. Классный руководитель заполняет в журнале:

· титульный лист (обложку); (Приложение №1)

· оглавление (название предметов соответствует названиям предметов указанных в учебном плане, название предмета пишется с заглавной буквы);

- название предметов на соответствующих страницах (пишется с маленькой буквы), фамилия, имена, отчества учителей указываются полностью;
· списки учащихся на всех страницах журнала;

· общие сведения об учащихся. При заполнении страницы используются данные из личных дел, оперативная и полная информация о месте работы родителей (если графы журнала предусматривают данные сведения), домашнем адресе обучающихся (месте фактического проживания с указанием служебных и домашних телефонов). Сведения данного раздела обновляются по мере необходимости. Недопустимо формальное заполнение данной страницы в начале учебного года путем переписывания информации из журналов прошлых лет (при заполнении сведений об учащихся следует руководствоваться Федеральным законом "О персональных данных" и школьным Положением о работе с персональными данными учащихся и работников);
· сведения о количестве пропущенных уроков; 

· сводную ведомость посещаемости;

· сводную ведомость успеваемости;

· сведения о занятиях в факультативах, кружках, секциях;

· список учащихся в «Листке здоровья».

2.2.2. На титульном листе журнала указываются полное наименование образовательного учреждения в соответствии с уставом,  класс, учебный год.
2.2.3. Все изменения в списочном составе учащихся (выбытие, прибытие) в журнале делает только классный руководитель после получения им приказа по образовательному учреждению, подтверждающего убытие или прибытие.

2.2.4. Еженедельно в раздел «Учет посещаемости учащимися» записывается количество дней и уроков, пропущенных школьниками. Указывается количество пропущенных уроков и причина пропуска: б – отсутствие по болезни, н – отсутствие по неудовлетворительной причине, у – отсутствие по уважительной причине. (Пример 5б – учащийся пропустил 5 уроков по болезни);

2.2.5. В случаях проведения с учащимися занятий в санатории (больнице) классный руководитель вкладывает в журнал справку (табель текущих оценок) об обучении в санатории (больнице). При наличии ведомости текущей успеваемости из лечебного учреждения санаторного типа итоговая (четвертная, полугодовая) отметка выставляется с ее учетом.

2.2.6. Четвертные, полугодовые и годовые отметки выставляются на страницу «Сводная ведомость учета успеваемости обучающихся» на второй день после окончания четверти, полугодия, года. 
2.2.7. Списки обучающихся на всех страницах пишутся в алфавитном порядке. Фамилия, имя обучающегося пишутся полностью на каждой первой предметной странице; на страницах общие сведения об учащихся, сводная ведомость успеваемости пишется фамилия, имя и отчество учащегося; на остальных страницах пишется фамилия и  имя учащегося.
2.2.8. Фамилия, имя, отчество учителя-предметника пишутся полностью без сокращений на всех страницах журнала.  На первой странице классного журнала записывается фамилия, имя, отчество классного руководителя.
2.2.9. Наименования предметов записываются полностью без сокращения в соответствии с учебным планом учреждения. Запрещается записывать предметы, которых нет в учебном плане учреждения.
2.2.10. Журналы параллельных классов нумеруются литерами, например, 1а класс, 1б класс, 1в класс и т.д. 
2.2.11. Все изменения в списочном составе учащихся в журнале (зачисление, отчисление) может фиксировать только классный руководитель после приказа по учреждению. Дата и номер приказа вносятся также в журнал в ту строку порядкового номера, где зафиксирована фамилия обучающегося («зачислен (отчислен) с ….числа, ….месяца …..года, приказ от……№.»).
2.2.12. В ходе учебного года все справки и письменные обращения родителей (законных представителей) об отсутствии на занятиях учащихся хранятся классным руководителем в специальной конверте «Справки об отсутствии обучающегося учебном году». При необходимости информация, указанная в справке, доводится до учителей-предметников (например, освобождение от уроков физической культуры и т.д.).
2.2.13. Фамилия и имя учащегося, прибывшего из другого общеобразовательного учреждения в течение учебного года, вносится в конец списочного состава класса, начиная с той страницы, на которой находится дата прибытия ученика. Справка о результатах промежуточной аттестации, полученная в общеобразовательном учреждении, из которого прибыл учащийся, вкладывается классным руководителем в конец журнала. Выставление четвертных, годовых отметок (оценок) осуществляется с учетом отметок (оценок) представленной ведомости или справки.
         2.2.14. По окончании учебного года классный руководитель на странице «Сводная ведомость учета успеваемости учащихся» в графе «Решение педагогического  совета (дата и номер)» против фамилии каждого ученика делает одну из следующих записей: 

- переведен в __ класс, протокол от _____ №____;

- условно переведен в ___ класс, протокол от _____ №____;

        В 9, 11 классах до начала итоговой аттестации выполняется следующая запись: «Допущен(а) к итоговой аттестации». Протокол от ____ мая 20__г. №____.

       После окончания аттестации в 9 классе выполняется следующая запись:
 - «Окончил(а) курс основной общеобразовательной школы». Протокол от____ июня 20__г. №____.
        После окончания аттестации в 11 классе выполняется следующая запись: 
-«Окончил(а) курс средней (полной) общеобразовательной школы». Протокол от____ июня 20__г. №____.
- выдана справка о прослушивании курса среднего (полного) общего образования, протокол от ___ №__.
2.2.15.  В случае обнаружения пропажи журнала классный руководитель немедленно должен сообщить об исчезновении заместителю директора по УВР.

2.2.16. Классный руководитель проводит расследование по факту пропажи журнала, о чем составляется соответствующий акт, собираются объяснительные со всех учителей, работающих в данном классе.

2.2.17. По истечении 10 дней со дня пропажи факт пропажи фиксируется в приказе по учреждению.
                     3.Обязанности учителя-предметника.
2.5. Журнал заполняется учителем в день проведения урока. Количество проведенных уроков и соответствующие им даты должны совпадать. Дату проведения урока в правой части развернутого листа журнала надлежит фиксировать только арабскими цифрами с указанием года, например: 05.09.13; 23.11.14. 

2.6. Даты, проставленные на развороте слева, должны строго соответствовать датам, проставленным справа. Месяц и число записываются в соответствии с фактическим расписанием уроков, утвержденным директором учреждения. 
2.7. На правой стороне развернутой страницы журнала в графе «Что пройдено на уроке» учитель записывает тему, изученную на уроке, с конкретизацией её в соответствии с целями урока. Не допускаются такие записи, как «Повторение», «Решение задач» и т.д. (допустимо: «Повторение по теме: «Умножение многозначного числа на двузначное»; «Решение задач по теме «Встречное движение» и т.д.). Тема урока должна соответствовать рабочей образовательной программе. При записи тем урока допускается сокращение слов в соответствии с общепринятыми правилами сокращения.

3.4.Учитель-предметник ежедневно отмечает отсутствующих обучающихся в клетке, соответствующей дате урока, пропущенного обучающимся, строчной буквой «н». Опоздания на урок в журнале не фиксируются.
3.5.Количество часов по каждой теме должно соответствовать утвержденной рабочей программе в соответствии с календарно-тематическим планированием по предмету. 

3.6.В период обучения грамоте в 1-м классе названия учебных предметов записываются в журнале соответственно учебному плану учреждения «Литературное чтение» и «Русский язык», поэтому в период обучения грамоте запись в журнале должна быть следующей: литературное чтение (чтение) и русский язык (письмо), а в послебукварном периоде «литературное чтение» и «русский язык».
3.7. Учитель должен  своевременно, в день проведения урока на странице преподавания предмета,  оценивать  знания учащихся за устные ответы и письменные работы. 

3.8. Запрещается  выставление текущих оценок на то или иное число, предшествующее дате проведения урока, кроме оценок за письменные работы. Сроки выставления оценок за письменные работы:

- контрольные диктанты, контрольные работы, тесты, самостоятельные работы, практические и лабораторные работы во 2-11 классах по всем предметам учебного плана – к следующему уроку, а при большом количестве работ (более 70) – через один урок;

-  изложения и сочинения в начальных классах – не позже, чем через 2 дня, в 5-9 классах – через неделю;

- сочинения в 10-11 классах – в течение 10 дней после их проведения.

3.9.  Запрещается на листе выставления оценок дублировать либо в верхней части страницы, либо в нижней ее части записи о проведенных уроках контроля – типа «контрольная работа», «практическая работа» и т.д.

3.10. Учитель должен продумывать систему опроса учащихся, используя принцип дифференциации. В случае оценивания знаний учащегося на «2» (неудовлетворительно), учитель обязан опросить его в 2-х – 3-х дневный срок.
        3.11.По проведенным самостоятельным, контрольным, практическим работам, диктантам точно указываются их темы,  номер. Например: самостоятельная работа№1 «Сложение и вычитание трехзначных чисел»; контрольный диктант№2 по теме «Имя существительное»; практическая работа №3 «Построение графика температуры и облачности», лабораторная работа №1»Кислоты».

         3.12.При проведении практических работ по технологии, информатике, физике, химии, биологии, географии, окружающему миру, физической культуре, ОБЖ проводится инструктаж по технике безопасности с обязательной записью в журнале «ТБ». 

       3.13.По физической культуре в графе «Что пройдено на уроке» записывается тема согласно рабочей программе и календарно-тематическому планированию, основная методическая задача по разделу программного материала и указывается одна из народных, подвижных, спортивных игр. Новая тема по физической культуре (легкая атлетика, баскетбол, волейбол, гимнастика и т.д.) начинается с записи инструктажа по технике безопасности в графе «Что пройдено на уроке», например, «Инструктаж по ТБ на уроках легкой атлетики. Обучение метанию теннисного мяча».

      3.14.В графе «Домашнее задание» записываются содержание задания, страницы, номера задач и упражнений, практические задания с отражением специфики организации домашней работы. Например, «Повторить …; составить план, таблицу, вопросы; выучить наизусть; ответить на вопросы, составить презентацию, алгоритм, диалог и т. д.». Если задание носит индивидуальный характер, тогда в графе «Домашнее задание» можно записывать: индивидуальные задания. В случае, если на уроке не дается домашнее задание (после контрольных работ, в 1 классе,  на выходные дни), допускается отсутствие записи в соответствующей графе.
 3.15. Домашние задания даются обучающимся, начиная со 2 класса с учетом возможностей их выполнения и в соответствии с требованиями СанПиН 2.4.2.2821-10 (п. 10.30.).

3.16. На занятиях, где класс делится на две подгруппы, записи ведутся отдельно по 
каждой группе каждым учителем, ведущим подгруппу. 
3.17. При проведении сдвоенных  уроков делается запись темы каждого урока в

каждой графе.
 3.18. В конце учебного года  справа на развернутом листе журнала подводится итог количества уроков по плану и фактически выданных за этот период уроков.  Запись заверяется личной подписью учителя, например, «Уроков по плану 12, фактически 13, _______ подпись».
3.19. При выставлении отметок учителю разрешается записать только один из следующих символов «2», «3», «4», «5», «н» (в случае фактического отсутствия ученика в данный день). Выставление в журнале точек, отметок со знаком «-», «+» не допускается. Освобожденные от уроков физкультуры не отмечаются.  Выставление в одной клетке двух отметок допускается только за письменные работы по русскому языку и литературе (диктант с грамматическим заданием, сочинение, изложение).
3.20. Оценки за домашние сочинения выставляются на дату, соответствующую дате

проведения урока по данной теме. Сочинения следует записывать так: первый урок – «Р.р. Классное сочинение по творчеству поэтов серебряного века»; второй урок – «Р.р. Написание сочинения». Классное изложение по развитию речи следует записывать следующим образом: первый урок – «Р.р. Изложение с элементами сочинения»; второй урок – «Р.р. Изложение по теме «…..».
3.21. Перед записью темы урока по развитию речи ставится пометка «Р.р.», по 
внеклассному чтению «Вн. чт.».

3.23. На уроках биологии лабораторные работы проводятся и отмечаются в 
зависимости от типа урока и задач и оцениваются индивидуально, если обучающиеся осваивают новые знания и приемы учебной деятельности, а если идет закрепление умений и навыков, полученных ранее, оцениваются все учащиеся.

3.24.В случае отсутствия учителя учитель, замещающий коллегу, заполняет классный журнал обычным порядком (подпись и другие сведения делаются в журнале замещения уроков). Замена уроков записывается по факту проведения. 
4.Выставление итоговых оценок.
4.1. Обучение в первом классе проводится без балльного оценивания знаний обучающихся. В первом классе отметки в классный журнал не выставляются. 
4.2. Итоговые оценки за каждую учебную четверть выставляются учителем после записи даты последнего урока по данному предмету в четверти без пропуска клетки. Не допускается пропуск клетки и графы в журнале для записи чисел и тем следующей четверти. Количество заполненных клеток слева должно соответствовать такому же количеству строчек для записей тем уроков справа. Числа и названия месяцев также должны строго совпадать.
4.3. Итоговые оценки обучающихся за четверть должны быть обоснованы. Для объективной аттестации обучающихся за четверть необходимо наличие не менее трех оценок при учебной нагрузке 1 час в неделю и не менее пяти при учебной нагрузке более  2 часов в неделю с учетом качества знаний учащихся по письменным и практическим работам. Это особенно важно соблюдать по таким предметам как русский язык, литература, математика, физика, химия.
4.4. Итоговая оценка за четверть (полугодие) «н/а» (не аттестован) может быть 
выставлена только в случае отсутствия необходимого количества текущих оценок и пропуска обучающимся не менее 70% учебного времени.  В случае отсутствия текущих оценок по предмету из-за болезни учащегося или по иной причине рекомендуется продлить сроки обучения данного учащегося с последующей сдачей текущего материала в форме зачета, экзамена или иной формы.  В случае наличия у  учащегося справки о медицинской группе здоровья на уроке физической культуры оцениваются положительно теоретические знания по предмету. Запись «осв.» в журнале не допускается.

4.5. Четвертные, полугодовые, годовые оценки никак не выделяются (чертой, другим цветом и т.п.).

4.6.Выставление в журнале оценочных знаков, не зафиксированных в локальном нормативном акте учреждения, не допускается. 
4.7. У учащихся, находящихся на индивидуальном обучении, в строке отметок классный руководитель делает запись «индивидуальное обучение, приказ № ….., с 01.09.20__ г.». В классный журнал выставляются только четвертные, полугодовые и годовые оценки учителем-предметником. Ученики, получающие данную форму образования, оцениваются только по предметам, которые определены в их индивидуальном учебном плане, утвержденном директором учреждения. Все текущие оценки проставляются в журнал индивидуального обучения. 

4.8. Записи в журнале индивидуального обучения в конце зачетного периода (четверти, полугодия, года) согласовываются и подписываются родителями (законными представителями) ученика.

 4.9.По решению педагогического совета или совета учреждения может быть введена зачетная система работы на уроках БДД, ОДН, ОРКСЭ. 
4.10. Учебные четверти нумеруются римскими цифрами в строке «Дата». Отметки за 

четверть, полугодие, выставляются без пропуска клетки сразу после последнего урока в четверти, отметки за год выставляются без пропуска клетки сразу после отметки за четверть, полугодие, отметки за экзамен в 9 классе выставляются без пропуска клетки сразу после отметки за год, итоговые отметки в 9 классе выставляются без пропуска клетки сразу после отметки за экзамен. Итоговые отметки в 11 классе выставляются без пропуска клетки сразу после отметки за год, число баллов за ЕГЭ по русскому языку и математике выставляются в одну клетку без пропуска клетки сразу после итоговой отметки с последующей фиксацией минимального количества баллов по предмету, установленного Рособрнадзором. 

5.  Контроль и хранение классного журнала
5.1.
Директор учреждения и его заместители по учебно-воспитательной работе обязаны обеспечить хранение классных журналов и систематически осуществлять контроль за правильностью их ведения. В обязанности заместителя директора по учебно-воспитательной работе входит и контроль за ежедневным хранением классных журналов в отведённом для этого в учреждении специальном месте (учительская). 
5.2.
Директор и заместители директора по учебно-воспитательной работе осуществляют проверку качества ведения классных журналов согласно плану внутришкольного контроля. Запись о результатах проверки делается на соответствующей странице журнала «Замечания по ведению классного журнала», где указывается цель проверки и замечания. По итогам повторной проверки делается отметка об устранении обнаруженных ранее замечаний. Все записи подкрепляются подписью проверяющего.  Итоги проверки классных журналов отражаются в справках, приказах по учреждению. Например: 10.09.2012 Цель проверки: правильность оформления классного журнала на начало учебного года. Не заполнены страницы «Сведения о родителях». Подпись зам. директора. Снятие с контроля фиксируется в виде записи: Замечания устранены. Дата. Подпись.

5.3.
Основные направления и примерная периодичность проверки классных журналов отражаются в плане работы учреждения и плане внутришкольного контроля.

5.4. В конце каждой учебной  четверти журнал проверяется особенно тщательно. Уделяется внимание фактическому освоению программы (соответствие учебному плану и тематическому планированию); объективности выставления текущих и итоговых оценок4 наличие контрольных и текущих проверочных работ.
5.5.
В конце года классный руководитель сдаёт журнал на проверку администратору только после того, как учителя-предметники уже отчитались перед заместителем директора по итогам года. По результатам проверки классного журнала заместитель директора по учебно-воспитательной работе в конце журнала делает следующие записи: "Исправлений на страницах _____(указать кол-во)". Подпись заместителя директора и печать учреждения, «Журнал к сдаче в архив готов».

5.6.
Кроме указанных выше обязательных проверок классного журнала могут быть ещё целевые проверки, а также проверки, проводимые финансовыми органами. 

5.7.
В случае нарушений, допущенных при ведении классного журнала, учителю-предметнику или классному руководителю, а также заместителю директора по учебно-воспитательной работе объявляется дисциплинарное взыскание за невыполнение своих должностных обязанностей в соответствии со статьями Трудового кодекса Российской Федерации. 

5.8.
Руководитель учреждения несет персональную ответственность за невыполнение настоящего Положения в соответствии с законодательством.
6. Порядок освещения факта утраты журнала ( полной или частичной)
6.1. В случае частичной порчи журнала составляется акт обследования степени утраты конкретных сведений в документе и выносится решение по данному факту. 

6.2. В случае невосполнимости сведений найденного журнала комиссия составляет соответствующий акт списания данного журнала и принимает решение о перенесении сохранившихся сведений в новый журнал установленного образца, утраченные сведения восстанавливаются по практическим, контрольным работам и другим имеющимся в распоряжении учителя документам. 

6.3. В случае полной утраты журнала отметки подлежат восстановлению по имеющимся в распоряжении учителей документам.
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