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1. O6mmue moJsioxenus.

1.1. Hacrosmee mnonoxenne 06 yueGHOM KabuHeTe (mamee 10 Tekcry - Ilonmoxxenwue)
paspaborano B cooTBeTcTBUM ¢ DenepanbHbM 3akoHOM No 273 — @3 ot 29.12.2012 . «O6
obpasoBanuu B Poccuiickoit denepauuu» c1.28, THTHEHHYECKAMHE TPEGOBAHUIME K YCIIOBHSM
ooyseruss B OY (CanlluH 2.4.2.2821-10) «O Ilepeune yue6GHOro u KOMIIBIOTEPHOTO
obopynosaunus ms ocHamenust OY», nucbMa MuHHCTEpCTBa 06pa3oBaHus Hayku P® ot 24
HOsiOpst 2011 r. N MJI-1552/03 « O6 ocHamenun o6Imeo6pa3oBaTeNbHbIX YUpEeXACHUM
y4eOHBIM U y4e6HO-1abopaTopHBEIM 06OPYIOBaHHEM» M Ha OCHOBaHHM Ycrtaa MOBY COIII
Ne7 (nanee — Yupexnenue).
1.2. V4eGHbIil kabuHeT - crenuansHo 060pyIOBaHHOE YUeOHOE MOMEIIEHHE, 06eCIeYnBaIOmee
Hay4HYIO OPTraHU3alMIO TPy/a yJaIliXCsl U MeJaroru4ecKuX pabOTHUKOB 11O OJHOMY HIIH IHKITY
YYEOHBIX PEJIMETOB, BXOSIINKX B YUeOHBIH IIaH Y UperkIeHHs..
1.3, Ocnamenwe xabuHeTa [OKHO CHOCOGCTBOBATH PEIICHHIO 3a7ad  OCHOBHBIX
obpa3oBaTelbHBIX IIPOrpaMM, obeceynBaromyx peamusamuio ®I'OC BTOporo moKosieHus.
1.4. 3ansrus B kabuHETE NOJDKHBI CHOCOGCTBOBAaTh: MEPEXOAY OT PENPOAYKTUBHBIX (hopMm
y4eOHOH NEeATETHHOCTH K CaMOCTOSTENBHBIM, ITOMCKOBO-HCCIENOBATENLCKEM BHIAM pabor;
opmMupOBaHHIO yMEeHHH PabOTaTh ¢ Pa3TAYHBIMH BHIAMH MH(QOPMALMHA H €& MCTOUYHMKAMM,
hopMHPOBaHMIO KOMMYHHKATHBHOM  KyJNbTYphl — ydYamuXcs; (POPMHDOBAHHIO CHCTEMEI
YHUBEPCAIIBHBIX yYCOHBIX NEHCTBHH; Pa3sBUTHIO CIIOCOOHOCTEN K CaMOKOHTPOIIIO, CAMOOICHKE,
CaMOaHalM3y; IMOTPEOHOCTH B HENPEPHIBHOM, CAMOCTOSITEBHOM M TBOPYECKOM IOAXOIE K
OBJIaJICHUIO HOBBIMU 3HAHHUSIMHU.
1.5. OGywaromuecs | cryneHn 06yd4aroTcsi B 3aKpEIUICHHBIX 3a KAXIBIM KIaCCOM y4€OHBIX
noMenieHusx, obyyarommecs II u Il crymeHeldik — B mnoMemeHHsSX, 06eCIEYHBAIONIMX
OpraHM3alyio TpyJa 10 OJHOMY HJIM MKy y4eOHBIX IIPEIMETOB, BXOAANIMX B y4eOHBIH IIaH
Yupexaenus. 1.6. 3auaTus B y4eOHOM KabMHETe MPOBOIATCS B COOTBETCTBHH C JEUCTBYIOIIAM
paclMCaHUEM 3aHSATHA U BHEYPOUHOU JIEATEIHLHOCTH.
1.6. IIpaBuna nonb3oBanus yueOGHBIM KaOUHETOM:

- KaOMHET JODKEH OBITH OTKPHIT 3a 15 MHHYT 10 Hayasa 3aHsTHIA;

- 00yJaIONIUECs OKHBI HAXOMUTHCS B KAOMHETE TOJIBKO B IPUCYTCTBHH YUUTEIS;

- KaOUHET JIOJDKEH IPOBETPUBATHCS KAXKIYIO IIEPEMEHY;

- KaOMHET JIOJDKEH IIPOBETPHUBATHCS KAXKIYIO IEPEMEHY;

- 00yJarouyecs JOKHBI HAXOIUTHCS B KAOUHETE TOJNBKO B IIPHCYTCTBHH YIHTEIIS,

- YUUTENb I0JDKEH OPraHu30BEIBaTh YOOPKY KaOWHETA 110 OKOHYaHUHY 3aHATHHA B HEM.
1.7. YueGuble xaGuHETHl (YHKIHOHHPYIOT C Y9YETOM CHEIH(pHKH 001eo0pa3oBaTeIbHOIO
YUIPOXKICHUS B UEIAX CO3[AaHHS ONTUMAIBHBIX YCIOBMH JUISI BBIIOJIHEHHS COBPEMEHHBIX
TpeGOBaHM# K OpraHM3aIuy 06pa30BaTENBHOTO IIPOIecea.
1.8. O6opynoBanue yueGHOro KaGUHETA HODKHO TIO3BOJISITH BECTH 3¢ dexTHBHOE IIpeno1aBaHue
IpeMeTa MpH BCEM pPa3’HOOOpa3sWM METOAMYECKHX IIPHEMOB M II€JarOrM4ecKHX HMHTEPECOB
YUYUTETEH.
1.9. Yuebnas Harpyska kaGunera 10mkHa GBITH He Goliee 36 YacoB B HEIETIO.




1.10. Исполнение обязанностей заведующего учебным кабинетом осуществляется на основании приказа директора Учреждения в соответствии с должностной инструкцией заведующего кабинетом.
2. Общие требования к учебному кабинету.

2.1. В учебном кабинете должна находиться следующая законодательная и нормативная документация:

· Гигиенические требования к условиям обучения в общеобразовательных

учреждениях (СанПиН 2.4.2.2821-10).

· Государственный образовательный стандарт по предметам профиля кабинета.

· Положение об учебном кабинете.

· Правила поведения для учащихся.

· Паспорт кабинета.
2.2. В соответствии с требованиями кабинет должен быть оснащен: 

- рабочим местом преподавателя и учащихся;
- обучающиеся обеспечиваются рабочим местом в соответствии с его ростом, состоянием зрения и слуха.  Рабочее место закрепляется за каждым обучающимся и 1 раз в полугодие это место меняется на противоположное.
- мебелью, соответствующей требованиям СанПиН;

-классной доской, приспособлениями для размещения таблиц, карт и схем;

- аудиовизуальными средствами обучения (при необходимости), компьютером;

- приборами и оборудованием для выполнения лабораторных и практических работ (при необходимости);

- предметными стендами.

2.2. Учебный кабинет должен соответствовать санитарно-гигиеническим требованиям

СанПиН 2.4.2.1178-02 (к отделочным материалам; составу, размерам и размещению

мебели; воздушно-тепловому режиму; режиму естественного и искусственного освещения) и требованиям пожарной безопасности ППБ 01-03.

2.3.Учебные кабинеты должны быть обеспечены первич​ными средствами пожаротушения, рицеркуляторами, кабинеты начальных классов – кулерами  с питьевой водой, аптечкой для ока​зания доврачебной помощи ( при необходимости).
2.4. Предметный кабинет должен соответствовать санитарно-гигиеническим требованиям и требованиям по охране труда, предъявляемым к учебным помещениям.
2.5. В кабинете  должны быть в наличии:

- график проветривания;

- инструкции по охране труда (при необходимости);

- журнал инструктажа учащихся по охране труда (при необходимости).

3. Оборудование учебного кабинета.
3.1.Учебные кабинеты оснащаются техническими средствами обучения, пособиями,
учебно-опытными приборами, измерительной аппаратурой, комплектами реактивов и т.д., т. е. необходимыми средствами обучения для организации образовательного процесса по данному учебному предмету.

3.2. В учебном кабинете оборудуются удобные рабочие места индивидуального пользования для учащихся в зависимости от их роста и наполняемости класса (группы)
согласно санитарным требованиям, а также рабочее место для педагогического работника.

3.3.Рабочее место педагогического работника оборудуется столом, приставкой для демонстрационного оборудования и технических средств обучения, шкафами для хранения наглядных пособий, экспозиционными устройствами, классной доской, инструментами и приспособлениями в соответствии со спецификой преподаваемой дисциплины, компьютером и другими компьютерными средствами обучения.

3.4.Организация рабочих мест учащихся должна обеспечивать возможность выполнения
практических и лабораторных работ в полном соответствии с практической частью образовательной программы, при этом необходимо учитывать требования техники безопасности, гарантировать безопасные условия для организации образовательного процесса.

3.5.Кабинеты физики и химии должны быть оборудованы специальными демонстрационными столами, где предусматривается установка пультов управления проектной аппаратурой. Для лучшей видимости учебно-наглядных пособий демонстрационный стол устанавливают на подиум. Лаборатория химии оборудуется вытяжным шкафом.

3.6.Оформление учебного кабинета должно соответствовать эстетическим требованиям

для учебных помещений.

4. Общие требования к оформлению учебного кабинета.

4.1. Оформление учебного кабинета должно быть осу​ществлено в едином стиле с учетом эстетических прин​ципов.

Оформление кабинета:
· Оптимальность организации пространства кабинета: 
· места педагога, 

· ученических мест,

· Наличие постоянных и сменных учебно-информационных стендов: 
· рекомендации по выполнению домашних работ, 

· рекомендации по подготовке к различным формам учебно-познавательной деятельности (практикум, семинар, лабораторная работа, тестирование, зачет и др.)

4.2. При проектировании кабинета должны быть соблюдены следующие принципы дизайна: 
· комплексность проектирования, которая предполагает одновременное решение органического сочетания инженерного, экономического и художественного конструирования;

· функциональность учебно-наглядных пособий, дидактических и технических средств обучения;

· эстетическая выразительность, целесообразность предметных форм, пропорциональность, масштабность, гармоничность всего имеющегося в кабинете;
· учет окружающей среды и конкретных условий;
· единство формы и содержания;
· информационная выразительность всех элементов и интерьеров;
4.3. Занятия в учебном кабинете должны служить фор​мированию у обучающихся:

•  современной картины мира;

•  общеучебных умений и навыков;

• обобщенного способа учебной, познавательной, коммуникативной и практической деятельности;

•  потребности в непрерывном, самостоятельном и творческом подходе к овладению новыми зна​ниями;

•  ключевых компетенций — готовности учащихся использовать полученные общие знания, умения и способности в реальной жизни для решения прак​тических задач;

· теоретического мышления, памяти, воображения;
· воспитанию учащихся, направленному на формирование у них коммуникабельности и толерантности.

5. Требования к учебно-методическому обеспечению кабинета.
5.1. Учебный кабинет должен быть укомплектован учебным и компьютерным оборудованием, необходимым для выполнения учебных программ, реализуемых школой.

5.2. Учебный кабинет должен быть обеспечен учебниками, дидактическим и раздаточным материалом, необходимым для выполнения учебных программ, реализуемых Учреждением.

5.3. В учебном кабинете в открытом доступе должны находиться материалы, содержащие минимально необходимое содержание образования и требования к уровню обязательной подготовки (стандарта образования); образцы контрольно-измерительных материалов (КИМ) для определения усвоения требований образовательного стандарта.

5.4. Учебный кабинет должен быть обеспечен комплектом типовых заданий, тестов, контрольных работ для диагностики выполнения требований базового и повышенного уровня образовательного стандарта.

5.5. На стендах в учебном кабинете должны быть размещены:

- требования образовательного стандарта по профилю кабинета;

- требования, образцы оформления различного вида работ (лабораторных,

- творческих, контрольных, самостоятельных и т.п.) и их анализ;

- варианты заданий олимпиад, конкурсов, интеллектуальных марафонов по профилю

- кабинета и их анализ;

- рекомендации по организации и выполнению домашних заданий;

- рекомендации по подготовке к различным формам диагностики;

- требования техники безопасности.
6. Руководство учебным кабинетом.

6.1. Руководство учебным кабинетом осуществляет заведующий кабинетом, назначенный из числа педагогического состава приказом по Учреждению.

6.2. Оплата труда заведующему за руководство учебным кабинетом осуществляется в зависимости от результативности проводимой работы по обогащению и пополнению внешнего и внутреннего содержания кабинета в порядке, установленном «Положением об

оплате труда работников МОБУ СОШ № 7». Если оплата труда за заведование кабинетом

не предусмотрена, учитель, назначенный заведующим кабинетом, выполняет установленный минимум по содержанию кабинета. В минимум по содержанию кабинета входит:

- обеспечение безопасности учащихся во время занятий в кабинете;

- проветривание кабинета во время перемен;

- своевременная подача заявок при выявлении отклонений от норм и требований

СанПиН или недостатков, которые могут привести к травмированию детей;

- обеспечение сохранности имеющегося в кабинете оборудования и оснащения;

- выключение электроприборов, освещения, закрытие окон, фрамуг, дверей в конце

рабочего дня.

6.3. Заведующий учебным кабинетом:

- планирует работу учебного кабинета, в т. ч. организацию методической работы;

- максимально использует возможности учебного кабинета для осуществления образовательного процесса;

- выполняет работу по обеспечению сохранности и обновлению технических средств

- обучения, пособий, демонстративных приборов, измерительной аппаратуры, лабораторного оборудования, других средств обучения, т. е. по ремонту и восполнению учебно-материального фонда кабинета;

- осуществляет контроль за санитарно-гигиеническим состоянием кабинета;

- принимает на ответственное хранение материальные ценности учебного кабинета, ведет их учет в установленном порядке;

- при нахождении учащихся в учебном кабинете несет ответственность за соблюдение правил техники безопасности, за охрану жизни и здоровья детей;

- ведет опись оборудования учебного кабинета, делает копии заявок на ремонт, на замену и восполнение средств обучения.

6.4. Заведующий кабинетом имеет право:

- ставить перед администрацией вопросы по улучшению работы кабинета;

- выходить с ходатайством перед администрацией о поощрении или наказании отдельных обучающихся;

- по итогам смотра получать поощрения в виде денежной премии лично или на развитие кабинета.
7. Право собственности и распоряжение 
оборудованием учебного кабинета

7.1.Оборудование учебного кабинета, приобретенное на бюджетные средства, является неотъемлемым имуществом Учреждения.

7.2.Оборудование и оснащение учебного кабинета, созданное педагогическими работниками во время их работы в штатной должности работника школы без привлечения личных материально-финансовых ресурсов, а также материальные ценности, приобретенные по решению и на средства родителей (законных представителей) и переданные в дар Учреждения для использования в данном учебном кабинете, принадлежат Учреждению на праве собственности. Эти материальные ценности должны при поступлении ставиться на учет бухгалтерией Учреждения.

7.3.Оборудование и оснащение учебного кабинета, приобретенное за счет личных финансовых средств педагогического работника, принадлежит данному педагогическому

работнику.

7.4.Ответственный за учебный кабинет, другие работники школы, работающие в данном

учебном кабинете, учащиеся обязаны бережно относиться к материальным ценностям, находящимся в нѐм. Материальную ответственность за материальные ценности, указанные в п.п. 5.1., 5.2. и находящихся в учебном кабинете, несет работник (заведующий кабинетом, учитель, лаборант), работающий в кабинете.

8. Оценка деятельности кабинета.
8.1. Оценка деятельности кабинета осуществляется в соответствии с приказом директора Учреждения один раз в год в форме смотра кабинетов.

8.2. Оценку деятельности кабинета проводит комиссия, в состав которой входят

работники Учреждения, в том числе:

- заведующая хозяйством;

- заместитель директора по учебно-воспитательной работе;

- заместитель директора по научно-методической работе;

- председатель профсоюзного комитета;

- ответственный за организацию охраны труда.
8.3. По результатам смотра кабинетов подводятся итоги на Общем собрании трудового коллектива, издается приказ директора Учреждения.

9. Ответственность.

9.1. Заведующая  по хозяйственной работе, несет ответственность за: 
- обеспечение условий функционирования учебных кабинетов;

- создание условий, отвечающих санитарно-гигиеническим требованиям СанПиН 2.4.2.2821-10 и требованиям пожарной безопасности ППБ 01-03;

- обеспечение учебного кабинета первичными средствами пожаротушения;

- обеспечение возможности в учебном кабинете для размещения, систематизирования и хранения (накапливания) учебных материалов педагогических работников и работ учащихся;

- проведение планово-предупредительного осмотра и ремонта учебного и демонстрационного оборудования;

- своевременное оснащение учебных кабинетов информационной техникой;

- обеспечение работы «точки доступа» к сети Интернет.

9.2. Заместитель директора по учебно-воспитательной работе, несет ответственность за:

- ознакомление педагогических работников с настоящим Положением;

- создание условий по обеспечению учебных кабинетов учебными пособиями по предмету (и смежным предметам);

- создание условий, отвечающих федеральным требованиям к информационному обеспечению учебного процесса.

9.3. Ответственный за организацию охраны труда несет ответственность за:

- составление и выдачу заведующему кабинетом повышенной опасности акта-

- разрешения на работу в кабинете;

- обеспечение заведующих кабинетами повышенной опасности типовыми

- журналами инструктажей учащихся по охране труда;

- обеспечение учебного кабинета аптечкой для оказания доврачебной помощи (для кабинетов повышенной опасности);

- своевременность выдачи заведующим кабинетами повышенной опасности инструкции по охране труда с целью обеспечения доступности и удобства ознакомления и проведении инструктажей с учащимися в учебном кабинете.

9.4. Заведующие учебного кабинета Учреждения несут ответственность за:

- своевременное заполнение паспорта кабинета, согласно требованиям;

- обеспечение условий функционирования учебного кабинета, согласно требованиям настоящего Положения.

Приложение №1 

Дизайн и эргономика оборудования кабинета.

Создавая кабинет, нужно ориентироваться на соответствие каждого предмета в нем современным требованиям, добиваться, чтобы оборудование в целом и каждый его элемент имели прогрессивные технические, эксплуатационные и потребительские свойства, высокие показатели надежности, долговечности и вместе с тем обладали технологичностью, отвечали техническим требованиям и санитарно-гигиеническим нормам. 

Процесс обучения прямо зависит от его технической (методической, дидактической) оснащенности, по этому создание полноценной многоплановой базы является важнейшим условием организации учебно-воспитательного процесса. 

В кабинете не должно быть ничего лишнего, отвлекающего внимание обучающихся, излишнего украшательства. Необходимо, чтобы он удовлетворял требованиям производственной эстетики, выглядел строго, но красиво и уютно, чтобы у обучающихся, занимающихся в нем, создавалось хорошее рабочее настроение. Сущность изучаемой дисциплины должна отражаться соответствующим настенным оформлением и содержанием . 

Кабинет должен иметь дидактическую направленность оборудования, методические фонды, дидактические обучающие комплекты, обеспечивающие профессиональную направленность преподавания. 

Создание специализированного кабинета является длительным процессом. Главное здесь - обеспечить этапность работы по разным направлениям одновременно. 

Кабинет должен быть оформлен и оснащен так, чтобы обучающиеся  имели возможность оперативного и постоянного общения с большим количеством дидактических материалов как структурных составляющих сценария конкретного учебного занятия. Это стимулирует интерес к дисциплине, активизирует мыслительную деятельность, развивает самостоятельность и творческое мышление обучающихся. 

В кабинете весьма желателен программированный комплекс (любой конструкции и системы), т.к. с его помощью возможна оперативная обработка выданной  информации и без потерь времени установление обратной связи с любым рабочим местом   в кабинете. С его помощью осуществляется индивидуальный и фронтальный контроль знаний, организовываются разные формы самостоятельной работы с учебной, специальной литературой, справочниками, стандартами. 

Все учебно-наглядные пособия нужно систематизировать и хранить в специальных секционных шкафах, а плакаты - в плакатницах. Каждая группа наглядных пособий должна находиться в определенной секции, которые располагаются в порядке программного материала дисциплины. На имеющиеся кино- и диафильмы составляют каталоги. Каждый фильм должен находиться строго в своем месте секционного методического шкафа препараторской, тогда время на их поиск не требуется. 

Учитель должен иметь под рукой все, что необходимо для подготовки очередного занятия: учебные программы, учебники, методические пособия, задачники, стандарты, справочники, журналы, специальную и научную литературу. Таким образом, учебный кабинет должен обеспечить максимальную экономию времени, связанную с затратами на подготовку к занятию. В кабинете все должно иметь свое место. Все пособия систематизированы, рационально размещены, скомплектованы по служебному назначению, функциональным признакам. 

Приложение №2

ПАСПОРТ

УЧЕБНОГО КАБИНЕТА 

______________ № ______

Ответственный за кабинет:

учитель________________

класс__________________

Общая площадь-_________

Количество 

посадочных мест-________

Наличие лаборантской____

Содержание:

1.    План-размещение кабинета.
2. Приказ о назначении заведующего кабинетом.
3.    Основные требования к кабинету.

4.    Положение об учебном кабинете.

5.    Правила пользования кабинетом.

6.    Акт готовности кабинета к учебному году.
7.    Анализ работы кабинета за истекший год.

8.    Задачи работы на текущий год.

9.    План работы кабинета на текущий учебный год.
10. Перспективный план развития кабинета.
11. График работы кабинета (с учетом индивидуальных занятий, классных  часов и т.д.)

12. Журнал регистрации инструктажа с учащимися     (для кабинетов физики, химии, технологии, информатики, физической культуры, биологии, ОБЖ, ИЗО)

13.   Инвентарный паспорт

13.  Наименование электронных образовательных  изданий (если имеются).


14.  Перечень технических средств обучения
15.  Оборудование к лабораторным и демонстрационным работам (если имеются).
16. Перечень оборудования, приспособлений и инструментов.

17. Перечень дидактических материалов.

18. Каталог библиотеки кабинета.

19. Инструкции по охране труда.

20. Инструкции по технике безопасности.

21. План эвакуации.

22. График работы кабинета
Приложение №3

Акт готовности кабинета 

к учебному году

	
	год
	год
	год
	год

	1. Документация



	Паспорт


	
	
	
	

	Инструкции по Т.Б.
	
	
	
	

	2. Учебно-методическое обеспечение

	Учебное оборудование
	
	
	
	

	Учебно-методический комплекс
	
	
	
	

	ТСО
	
	
	
	

	Дидактический материал


	
	
	
	

	Тесты


	
	
	
	

	Видеозаписи


	
	
	
	

	Таблицы


	
	
	
	

	Учебники


	
	
	
	


Оценка состояния кабинета

1. Соблюдение основных норм

	
	год
	год
	год
	год

	Соблюдение:

- правил по Т.Б.

- санитарно-гигиенических норм

- норм освещенности
	
	
	
	

	Состояние мебели


	
	
	
	


2. Оценка кабинета по итогам проверки готовности к      новому учебному году

	Учебный год
	Оценка
	Замечания
	комиссия

	
	
	
	Директор
	Зам директора по УВР
	завхоз

	
	
	
	
	
	


Приложение №4

План работы кабинета на 

___________ учебный год

	мероприятие
	срок
	ответственный

	
	
	


